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Қазақстан Республикасы ІІМ Шырақбек Қабылбаев атындағы 

Қостанай академиясы білім алушыларының жазба жұмыстарын 

дайындау және оларды сараптамадан өткізу ережесі 

 

1. Жалпы ережелер 
1. Жазбаша жұмыс оқу процесінің белсенді түрлеріне жатады. 

2. Жазбаша жұмыстарды дайындаудың мақсаты – жалпы гуманитарлық, 

заңгерлік, психологиялық, әлеуметтік, жалпы кәсіптік пәндерді, сондай-ақ 

мамандық пәндерін терең және шығармашылықпен оқып үйрену. 

3. Жазбаша жұмысты дайындау кезінде білім алушылар іргелі 

пәндердің, ғылыми-әдістемелік әдебиеттердің теориялық ережелерін 

шығармашылықпен игеру және пайдалану, әлеуметтік шындықтың күрделі 

құбылыстарын өз бетінше талдау дағдыларын дамытады және бекітеді; 

зерттелетін мәселелерді терең және жан-жақты талдау қабілеттерін дамыту, 

материалды жүйелеуге және дұрыс жеткізуге, қорытындыларды дұрыс 

тұжырымдап, практикалық ұсыныстар беруге үйрену. 

4. Жазбаша жұмысты орындаудың таптырмас шарты барынша дербестік, 

жұмысқа шығармашылық қатынас, материалдарды іздеу және оларды 

ғылыми өңдеудегі белсенділік болуы керек. 

 

2. Жазбаша жұмыстардың түрлері 

Жазбаша жұмыс түрлеріне мыналар жатады: 

- баяндама; 

- эссе; 

- бақылау жұмысы; 

- реферат; 

- курстық жұмыс; 

- автореферат; 

- бітіру біліктілік жұмысы (дипломдық жұмыс, магистерлік диссертация). 

 

Баяндама 

1. Баяндама оқу-тәрбие үрдісіндегі өзіндік жұмыс түрі ретінде 

зерттеушілік дағдыларын қалыптастыруға ықпал етеді, танымдық 

қызығушылықтарын кеңейтеді, сыни тұрғыдан ойлауға үйретеді. 

2. Баяндаманың тақырыбын әдетте оқытушы анықтайды, бірақ 

тақырыпты анықтауда білім алушы да өз бастамасын ала алады. Баяндама 

тақырыбын таңдамас бұрын автор өзінің қызығушылығын анықтап, қандай 



проблемамен жұмыс істегісі келетінін анықтауы, оны тереңірек зерттеуі 

қажет.  

3. Берілген тақырып бойынша баяндама жазғанда білім алушы жоспар 

жасайды, негізгі дереккөздерді таңдайды. Дереккөздермен жұмыс жасау 

барысында ол алған ақпаратты жүйелейді, қорытынды жасайды, 

жалпылайды. Көлемді тақырып бойынша баяндамаға бірнеше білім алушы 

тартылуы мүмкін, олардың арасында мазмұнның сұрақтары таратылады.  

4. Баяндама бойынша жұмыс кезеңдері: 

- тақырыпты тұжырымдау және ол тек мағынасы бойынша ғана емес, 

сонымен бірге түпнұсқа, мазмұны жағынан қызықты болуы керек;  

- тақырып бойынша негізгі дереккөздерді таңдау және зерттеу (дұрыс 

болғандықтан, баяндаманы әзірлеуде кем дегенде 8-10 түрлі дереккөздер 

пайдаланылады).  

- пайдаланылған дереккөздердің тізімін құрастыру.  

- ақпаратты өңдеу және жүйелеу.  

- баяндама жоспарын әзірлеу.  

- баяндама жазу.  

- зерттеу нәтижелерімен көпшілік алдында таныстыру.  

5. Баяндама құрылымы:  

- басты бет;  

- мазмұны (онда кезеңдерімен баяндаманың бөлімдері көрсетіледі, 

бөлімдер басталатын парақтың нөмірі көрсетіледі);  

- кіріспе (зерттелетін мәселенің мәнін тұжырымдайды, тақырыпты 

таңдауды негіздейді, оның маңыздылығы мен өзектілігін анықтайды, 

баяндаманың мақсаты мен міндеттерін көрсетеді, пайдаланылған 

әдебиеттерді сипаттайды);  

- негізгі бөлім (оның әрбір бөлімі жеке мәселені немесе оның бір жағын 

демонстративті түрде ашады, логикалық тұрғыдан алдыңғысының жалғасы 

болып табылады; негізгі бөлімде кестелер, графиктер, диаграммалар 

ұсынылуы мүмкін);  

- қорытынды (қорытындылар шығарылады немесе баяндама тақырыбы 

бойынша жалпылама қорытынды жасалады, ұсыныстар ұсынылады);  

- пайдаланылған дереккөздер тізімі.  

6. Баяндама сауатты, баяндау мәдениетін сақтай отырып орындалуы 

керек. Міндетті түрде қолданылған әдебиеттерге сілтемелер болуы керек. 

Библиографиялық аппаратты жазу ретін сақтау қажет.  

7. Баяндаманы бағалау критерийлері: 

- зерттеу тақырыбының өзектілігі;  

- тақырып мазмұнына сай болуы;  

- материалдың терең өңделуі; дереккөздерін пайдаланудың дұрыстығы 

мен толықтығы;  

- баяндаманы рәсімдеу стандарттарына сәйкестігі.  

8. Оқытушының шешімі бойынша баяндамалар семинарларда, ғылыми-

практикалық конференцияларда ұсынылуы мүмкін, сонымен қатар өтілген 

тақырыптар бойынша сынақ жұмыстары ретінде пайдаланылуы мүмкін. 



9. Баяндама А4 парақтың бір жағына келесі үлгіні пайдалана отырып 

жасау керек: шрифт – Times New Roman, немесе Times New Roman KZ, 

өлшемі 14, туралау – ені бойынша, шегініс – 1,25 см, бір интервал; Жиектер 

өлшемдері: сол жағы – 25 мм, оң жағы – 15 мм, жоғарғы жағы – 20 мм, 

төменгі жағы – 20 мм. 

10. Баяндаманың көлемі 5-10 баспа бетінде өзгеруі мүмкін; жұмыстың 

барлық қосымшалары оның көлеміне кірмейді.  

 

Эссе 

1. Эссе – прозалық шығарма, еркін композициясы бар аздаған пайымдау. 

Сын мен публицистика жанры, мәселені еркін түсіндіруде қолданылады. 

Эссе белгілі бір жағдайда немесе мәселе бойынша жеке әсерлер мен ойларды 

білдіреді және, әрине, тақырыпты анықтаушы немесе толық түсіндіру болып 

көрінбейді. Әдетте, эссе бір нәрсе туралы жаңа, субъективті боялған сөзді 

ұсынады және философиялық, тарихи-өмірбаяндық, публицистикалық, 

әдеби-сындық, ғылыми-көпшілік, көркем әдебиеттік сипатта болуы мүмкін. 

2. Білім алушының эссесі – оқытушы ұсынған тақырып бойынша өзіндік 

жазбаша жұмыс (тақырыпты білім алушы ұсына алады, бірақ оқытушымен 

келісілуі керек). 

3. Эссенің мақсаты – өз бетінше шығармашылық ойлау, өз ойын жаза 

білу дағдыларын дамыту. Эсседе мыналар болуы керек: қойылған мәселенің 

мәнін нақты баяндау, пән шеңберінде қарастырылған тұжырымдамалар мен 

аналитикалық құралдарды пайдалана отырып, осы мәселеге тәуелсіз талдау, 

қойылған мәселе бойынша автордың позициясын пайымдайтын 

қорытындылар. Пәннің ерекшеліктеріне байланысты эссе формалары 

айтарлықтай өзгеруі мүмкін. Кейбір жағдайларда бұл зерттелетін мәселе 

бойынша қолда бар статистикалық деректерді талдау, БАҚ материалдарын 

зерделеу және зерттелген үлгілерді пайдалану, егжей-тегжейлі пікірлермен 

ұсынылған тапсырманы, мәселені суреттейтін мысалдар және т.б. 

4. Эссе құрылымы: 

- басты бет;  

- кіріспе – берілген тақырыпты таңдаудың мәні мен негіздемесі, 

логикалық және стилистикалық байланысқан бірқатар құрамдас бөліктерден 

тұрады. 

- негізгі бөлім – таңдалған мәселенің теориялық негіздері және негізгі 

мәселені баяндау. 

- қорытынды – тақырып бойынша оның қолданылу аясын көрсете 

отырып, жалпылау және дәлелді тұжырымдар және т.б.  

5. Кез келген эссенің сапасы өзара байланысты үш құрамдас бөлікке 

байланысты, мысалы: пайдаланылатын бастапқы материал (оқылған 

әдебиеттердің қысқаша мазмұны, лекциялар, талқылау нәтижелері бойынша 

ескертулер, осы мәселе бойынша өз ойлары мен жинақталған тәжірибе); 

қолда бар бастапқы материалды өңдеу сапасы (оны ұйымдастыру, дәлелдеу 

және дәлелдеу); аргументация (оның эсседе көтерілген мәселелермен 

қаншалықты дәл сәйкестігі).  



6. Эссе түріндегі бақылау тапсырмасының беттерін нөмірлеу титул 

парағынан бастау арқылы жүргізіледі. Бет нөмірі тікелей титулдық бетке 

қойылмайды, одан кейінгі беттердің нөмірлері жоғарғы оң жақ бұрышта араб 

цифрларымен (No10 шрифт), соңында нүктесіз қойылады.  

7. Эссе түріндегі бақылау тапсырмасының құрылымдық элементтерінің 

атаулары бөлек жолдарда орналасады және қою, бас (бас) әріптермен 

(МАЗМҰНЫ, КІРІСПЕ және т.б.), дефиссіз және ортасына қойылады. Бұл 

тақырыптар мәтіннен жоларалық интервал арқылы бөлінген. Тақырыптардың 

астын сызуға болмайды. Тақырыптың соңына нүкте қоймаңыз. Әрбір 

құрылымдық элемент жаңа беттен басталуы керек. 

8. Абзац шегінісі (абзац мәтінінің бастапқы жолындағы шегініс) 12-15 

мм болуы керек. 

9. Эссе түріндегі бақылау тапсырмасының мәтіні анық, толық, түсінікті 

болуы керек.  

10. Эссе түріндегі бақылау тапсырмасының мәтіні анық, толық, түсінікті 

болуы керек. Қажет жағдайларда (әдетте сандық деректерді немесе 

тырнақшаларды пайдаланған кезде) пайдаланылған ақпарат 

орналастырылған бастапқы беттер де көрсетіледі.  

11. Пайдаланылған дереккөздер тізімі авторлардың аты-жөні бойынша 

алфавиттік тәртіппен құрылуы керек. Тізімге енгізілген әдебиеттер 

біріншіден соңғы тақырыпқа дейін үздіксіз ретпен нөмірленеді. Әрбір әдеби 

дереккөз үшін мыналар көрсетіледі: автор (немесе авторлар тобы), кітаптың 

немесе мақаланың толық атауы, баспаның орны мен аты (кітаптар мен 

брошюралар үшін), шыққан жылы; Шығармалар (мақалалар) жинақтарына 

сәйкес мақаланың авторы, оның атауы, содан кейін кітаптың (жинақтың) 

атауы және оның ізі көрсетіледі. 

12. Эссе А4 парағының бір жағында келесі үлгіні пайдалана отырып 

пішімделуі керек: шрифт - Times New Roman немесе Times New Roman KZ, 

өлшемі 14, туралау - ені бойынша, шегініс - 1,25 см, бір интервал; Қолжазба 

нұсқасына жоғарыдағыдай пішімдеу талаптарымен рұқсат етіледі. 

13. Эссе көлемі 5-15 баспа беті арасында ауысуы мүмкін; жұмыстың 

барлық қосымшалары оның көлеміне кірмейді.  

 

Бақылау жұмысы 

1. Бақылау жұмысы – бір оқу пәні шеңберінде қарастырылатын сұраққа 

(есепті шешу немесе нақты тапсырманы орындау) білім алушының жазбаша 

жауабы. 

2. Бақылау жұмысының мазмұны, әдетте, мәселенің теориялық білімін 

және концептуалды аппаратты игеру деңгейін анықтауға, негізгі нәрсені 

бөліп көрсетуге, практикалық тәжірибені талдауға және өз бетінше 

жалпылауға бағытталған. 

3. Қысқа немесе егжей-тегжейлі жауапты болжайтын тапсырма түріндегі 

бақылау жұмысы (оқытушының талаптарына байланысты).  

4. Бақылау жұмысында қорғау процедурасы қарастырылмаған және 

білімді ағымдағы бағалаудың негізі болып табылады. 



5. Бақылау жұмысы А4 парақтың бір жағына келесі үлгіні пайдалана 

отырып құрастырылуы керек: шрифт – Times New Roman, немесе Times New 

Roman KZ, өлшемі 14, туралау – ені бойынша, шегініс – 1,25 см, бір 

интервал; Жиектер өлшемдері: сол – 25 мм, оң – 15 мм, үстіңгі – 20 мм, 

төменгі – 20 мм. Қолжазба нұсқасына жоғарыдағыдай пішімдеу 

талаптарымен рұқсат етіледі.  

6. Бақылау жұмысының көлемі компьютерлік мәтіннің 8-10 бетінен 

аспауы керек. 

 

Реферат 

1. Реферат – жалпы кәсіптік, кәсіптік пәндер мен гуманитарлық цикл 

пәндерін оқудағы өзекті мәселелердің біріне арналған жазба жұмыс. 

2. Реферат дайындаудың мақсаты – монографиялық еңбектер мен оқу 

әдебиеттерін тәуелсіз талдау негізінде зерттелетін ең маңызды мәселелер 

бойынша әртүрлі ғылыми идеяларды, тұжырымдамаларды, көзқарастарды 

жинақтау. 

3. Білім алушыларға кафедра ұсынған тақырыптар тізімінен реферат 

тақырыбын өз бетінше таңдау құқығы беріледі.  

4. Бір топта бір тақырыпта екі немесе одан да көп реферат жазуға рұқсат 

етілмейді.  

5. Рефератты дайындау жоспарға сәйкес жүргізіліп, мәтінде органикалық 

ішкі бірлік, баяндаудың қатаң логикасы, мағыналық толықтық болуы керек. 

6. Рефераттың белгілі бір құрылымы болуы керек: кіріспе, негізгі 

бөлімнің екі немесе үш бөлімі, қорытынды және пайдаланылған дереккөздер 

мен әдебиеттер тізімі.  

7. Кіріспе тақырыптың өзектілігін ашады, негізгі көзқарастарды 

белгілейді, зерттеудің мақсаты мен міндеттерін қалыптастырады. 

8. Негізгі бөлімде зерттелетін әдебиеттерді талдау және эмпирикалық 

зерттеу нәтижелерінен туындайтын ұғымдар мен ережелердің мазмұны 

ашылады. 

9. Қорытындысында алға қойылған міндеттерге сәйкес авторлық зерттеу 

жұмыстарының нәтижелері көрсетіліп, өз бетінше қорытындылар мен 

жалпылаулар жасалады.  

10. Титул парағынан кейін жеке бетте реферат жоспары басылады. 

11. Рефераттың әрбір бөлімі тақырыптан басталады. 

12. Дереккөздер мен әдебиеттердің анықтамалық және библиографиялық 

сипаттамасы міндетті болып табылады.  

13. Реферат А4 парақтың бір жағына келесі үлгіні пайдалана отырып 

құрастырылуы керек: шрифт – Times New Roman, немесе Times New Roman 

KZ, өлшемі 14, туралау – ені бойынша, шегініс – 1,25 см, бір интервал; 

Жиектер өлшемдері: сол – 25 мм, оң – 15 мм, үстіңгі – 20 мм, төменгі – 20 

мм. Қолжазба нұсқасына жоғарыдағыдай пішімдеу талаптарымен рұқсат 

етіледі. 

14. Рефераттың көлемі компьютерлік мәтіннің кемінде 10 беттен аз және 

20 беттен аспауы керек. 

 



Курстық жұмыс 

1. Курстық жұмыс – оқытушының жетекшілігімен жүзеге асырылатын 

мазмұнды, өз бетінше ізденушілік зерттеу. Ол теориялық құрамдас бөлікке ие 

және пәндік пәндер циклі шеңберінде студенттің алған практикалық 

тәжірибесіне және оқу тәжірибесінің нәтижелеріне талдауды қамтиды. 

2. Курстық жұмыс алған теориялық білімдерін тереңдету, жүйелеу және 

бекіту, қоғамдық және басқа да құбылыстарды талдауда алынған дағдыларды 

жетілдіру, хабарламалар мен есептерді әзірлеу дағдыларын дамытуға 

бағытталған. 

3. Курстық жұмыста білім алушының таңдаған тақырып бойынша оқу 

семестріндегі жұмысының қорытындысы шығарылады.  

4. Курстық жұмыста дәрістер мен семинар сабақтарында алған 

теориялық білімдерін ғылыми жетекшімен бірлесіп тұжырымдалған мәселені 

шешуде қолдану қамтылуы керек.  

5. Курстық жұмыс ғылыми-зерттеу жұмысының дағдыларын меңгеру 

дәрежесін және оларды тәжірибеде пайдалана білуді, таңдалған тақырып 

бойынша отандық және шетелдік әдебиеттерді білуді, сонымен қатар өз 

жұмысының нәтижелерін қысқаша және негізді баяндай білуді көрсетеді. 

6. Курстық жұмыстардың тақырыптарын кафедра әзірлейді және оның 

отырысында бекітеді. Қажет болған жағдайда курстық жұмыстардың 

тақырыптары түзетіліп, жаңартылады. Бұл ретте білім алушылардың 

тілектері ескеріледі. 

7. Курстық жұмыстардың тақырыптары оқу жоспары мен оқу пәндері 

бағдарламасының талаптары негізінде құрастырылған, пәнді оқып-үйренудің 

негізгі мазмұны мен міндеттеріне жауап беретін, оның өзекті мәселелерін 

көрсететін, мемлекеттік стандарт талаптарына сәйкес келетін және нақты 

кәсіби деңгейге ие. 

8. Курстық жұмыстың құрылымына мыналар кіреді: басты беті, мазмұны 

(жұмыс жоспары), кіріспе, негізгі бөлім (бірнеше бөлім), қорытынды, 

пайдаланылған дереккөздер тізімі және қосымшалар. 

9. Кіріспе мыналарды қамтиды:  

1) тақырыптың өзектілігін негіздеу;  

2) қарастырылатын мәселелер бойынша әдебиеттерге шолу; 

3) ғылыми мәселенің жағдайын талдау; 

4) зерттеу объектісі мен пәнін анықтау; 

5) оқу-зерттеу мақсаты; 

6) зерттеу міндеттері; 

7) кіріспенің жалпы көлемі 3 беттен аспауы керек. 

10. Зерттеу тақырыбының атауы жаңалық элементін қамтуы керек.  

11. Тақырыптың өзектілігі таңдалған тақырыптың ғылыми және 

практикалық маңыздылығын оқшаулауды қамтиды. 

12. Мәселе бойынша әдебиеттерді талдау зерттеу тақырыбы бойынша 

негізгі және байланысты басылымдардың қатарын құруды және олардың 

қысқаша сипаттамасын талап етеді. 



13. Қорытындыда зерттеудің теориялық және практикалық нәтижелері 

мен ұсыныстары жинақталған. Олар қысқа және анық болуы керек. Оның 

көлемі – 1,5 - 2 бет. 

14. Курстық жұмыстың жалпы көлемі 15–20 беттік компьютерлік мәтінді 

құрайды. Курстық жұмысқа пайдаланылған әдебиеттер тізімінен кейінгі 

соңғы бетке қағаз мұқабамен тігілген білім алушының қолы қойылуы керек. 

15. Реферат А4 парақтың бір жағына келесі үлгіні пайдалана отырып 

құрастырылуы керек: шрифт – Times New Roman, немесе Times New Roman 

KZ, өлшемі 14, туралау – ені бойынша, шегініс – 1,25 см, бір интервал; 

Жиектер өлшемдері: сол – 25 мм, оң – 15 мм, үстіңгі – 20 мм, төменгі – 20 

мм. Қолжазба нұсқасына жоғарыдағыдай пішімдеу талаптарымен рұқсат 

етіледі. 

16. Курстық жұмыс кафедраға оны қорғаудың күтілетін күнінен кемінде 

екі апта бұрын тапсырылады. 

17. Курстық жұмысқа жетекшінің жазбаша пікірі қоса берілуі керек. 

18. Рецензия курстық жұмыстың алдын ала бағасын қамтиды, оны 

курстық жұмысты қорғау нәтижелері бойынша жоғары және төмен өзгертуге 

болады. 

19. Курстық жұмысқа рецензия кафедраның шешімімен беріледі, ол 

арнайы бланкіде ресімделеді. Курстық жұмысты оқытушы (кафедрадан 

рецензент) бағалайды.  

20. Жұмысты бағалау кезінде оның мазмұны, өзектілігі, зерттеудің 

дербестік дәрежесі, қорытындылар мен ұсыныстардың өзіндік ерекшелігі, 

пайдаланылған материалдың сапасы, сондай-ақ сауаттылық деңгейі (жалпы 

және арнайы) ескеріледі. 

21. Рецензент оның оң жақтары мен кемшіліктерін атап өтеді, қажет 

болған жағдайда нені жақсарту керектігін көрсетеді. Пікір жұмысты қорғауға 

жіберуге болатын-болмайтындығы туралы қорытындымен аяқталады және 

ізденушіге зерттеуді қай бағытта жалғастыру керектігі туралы ұсыныстар 

жасалуы мүмкін.  

22. Жұмыс рецензиямен бірге жетекшіге танысу үшін беріледі.  

23. Курстық жұмыс екі немесе үш оқытушыдан тұратын комиссия 

алдында қорғалады, оның ішінде кеңесші жетекші немесе кафедра бастығы 

болады.  

24. Курстық жұмысты қорғау кестесін факультеттер жасайды және 

қорғау басталғанға дейін бір аптадан кешіктірмей жарияланады. 

25. Курстық жұмысты қорғау кезінде оның авторының теориялық білім 

деңгейі мен практикалық дағдысы, сонымен қатар жұмыстың оған 

қойылатын талаптарға сәйкестігі анықталады. 

26. Қорғау процедурасы білім алушының 12 - 15 минуттық қысқаша 

хабарламасынан тұрады. 

27. Курстық жұмыстар баллдық-рейтингтік жүйе бойынша бағаланады.  

28. Қанағаттанарлықсыз баға алған кезде білім алушы жаңа тақырып 

бойынша жұмысты қайта орындауы немесе ескісін қайта өңдеуі керек. 



29. Курстық жұмысты белгіленген мерзімде ұсынбаған немесе дәлелсіз 

себептермен қорғай алмаған студенттердің академиялық берешегі бар деп 

танылады, олар келесі семестрдің бірінші айында оны жоюға міндетті. 

30. Курстық жұмыстарды аттестаттау есебі факультетте оқу нысандары 

бойынша арнайы парақта жүргізіледі. Кейін курстық жұмыстардың бағалары 

Дипломға қосымшаға ауыстырылады.  

31. Ынталандыру ретінде ең үздік курстық жұмыстар баспаға, сондай-ақ 

ғылыми конференцияларға, конкурстарға және ғылыми гранттарға қатысуға 

ұсынылуы мүмкін. 

 

Автореферат 

1. Магистрлік диссертацияның авторефераты ғылыми дәрежесін алу 

үшін ұсынылған автор жүргізген ғылыми-зерттеу жұмысының 

авторефератын қамтитын брошюра түріндегі, қолжазба түріндегі басылым 

болып табылады. 

2. Жүргізілген зерттеудің авторефераты магистрлік диссертация қай 

тілде жазылған болса, сол тілде ресімделеді және магистрант қол қояды. 

3. Авторефераттың құрылымдық элементтері болып табылады: 

-  басты бет; 

-  кіріспе; 

-  негізгі бөлім; 

-  қорытынды; 

-  диссертация мазмұны болйынша жарияланған жұмыстардың тізімі; 

-  резюме; 

-  шығыс деректері. 

4. Магистрлік диссертацияның авторефераты келесі мәліметтерді қамтуы 

керек: 

– зерттеу өзектілігі; 

– зерттеу мақсаты; 

– зерттеу объектісі; 

– зерттеу әдісі; 

– алынған нәтижелер, олардың жаңалығы, ғылыми және практикалық 

маңызы; 

– диссертацияның көлемі және құрылымы; 

– иллюстрациялар, кестелер, пайдаланылған әдеби дереккөздер саны; 

– тірек сөздер тізімі (15-16 сөз); 

– басылымдар туралы мәліметтер. 

5. Басты бет авторефераттың бірінші беті болып табылады және құжатты 

өңдеу мен іздеуге қажетті ақпарат көзі қызметін атқарады. 

Титулдық бет келесі ақпаратты қамтиды: 

-   шектеу жолағы (қажет болса); 

-   диссертанттың аты-жөні, тегі; 

-   диссертацияның атауы; 

-   мамандықтың шифры және атауы; 

-   қалаған ғылыми дәреже; 

-   қала, жыл. 



Басты парақ авторефераттың жалпы беттеріне қосылады. Басты беттегі 

бет нөмірі қойылмайды. 

Магистрант авторефераттың басты бетіне қол қояды.  

Басты беттің артқы жағында: 

-  жұмыс жүргізілген ұйымның атауы; 

-  жетекшінің (кеңесшінің) тегі мен аты-жөні; 

-  ресми оппонеттерінің тегі мен аты; 

-   МАК құрылған ұйымның атауы, қорғау өткізудің мерзімі, уақытығ 

мекен-жайы; 

-   диссертациямен танысуға болатын кітапхананың мекен-жайы; 

-   авторефератты тарату күні; 

-   Ғылыми хатшының қолы. 

6. Кіріспеде жұмыстың жалпы сипаттамасы, мәселенің өзектілігі, 

жұмыстың мақсаты, ғылыми жаңалығы, қорғауға ұсынылған ережелер, 

практикалық нәтижелердің апробациясы және жұмыстың практикалық 

құндылығы қамтылуы керек. 

7. Авторефераттың негізгі бөлігінде орындалған жұмыстың мәнін, 

әдістемесін және негізгі нәтижелерін көрсететін деректер бар. 

Негізгі бөлім болуы керек: 

- зерттеу бағытын таңдау, оның ішінде зерттеу бағытының негіздемесі, 

мәселелерді шешу әдістері және оларды салыстырмалы бағалау, зерттеу 

жұмысын жүргізудің таңдалған жалпы әдістемесінің сипаттамасы; 

- теориялық зерттеудің мәні мен мазмұнын, зерттеу әдістерін, есептеу 

әдістерін, эксперименттік жұмыстардың қажеттілігін негіздеуді, әзірленетін 

объектілердің жұмыс істеу принциптерін, олардың сипаттамаларын 

анықтауды қамтитын теориялық және (немесе) эксперименттік зерттеу 

процесі; 

- зерттеу нәтижелерін жалпылау және бағалау, оның ішінде алдағы 

жұмыс бағыттары бойынша ұсыныстар, алынған нәтижелердің сенімділігін 

бағалау және оларды отандық және шетелдік зерттеулердің ұқсас 

нәтижелерімен салыстыру, қосымша зерттеулер жүргізу қажеттілігін 

негіздеу, зерттеу қажеттілігіне әкелетін теріс нәтижелер қосымша 

зерттеулерді тоқтату. 

8. Қорытындыда болуы керек: 

- диссертациялық зерттеу нәтижелері бойынша қысқаша қорытындылар; 

- қойылған міндеттерді шешудің толықтығын бағалау; 

- ұсынымдар мен нәтижелерді нақты пайдалану бойынша бастапқы 

мәліметтерді әзірлеу; 

- енгізудің техникалық-экономикалық тиімділігін бағалау; 

- орындалған жұмыстың ғылыми деңгейін осы саладағы үздік 

жетістіктермен салыстыра отырып бағалау. 

9. Диссертация тақырыбы бойынша жарияланған еңбектер тізімі. 

10. Түйіндеме бейнеленуі керек: 

- зерттеу немесе әзірлеу объектісі; 

- жұмыстың мақсаты; 

- жұмысты жүргізудің әдісі немесе әдістемесі; 



- жұмыстың нәтижесі; 

- негізгі конструкторлық, технологиялық және техникалық және 

пайдалану сипаттамалары; 

- енгізу деңгейі; 

- ғылыми-зерттеу жұмысын орындау немесе орындау нәтижелері 

бойынша ұсыныстар; 

- қолданылу аймағы; 

- жұмыстың тиімділігі немесе маңыздылығы; 

- зерттеу объектісінің дамуы туралы саралау болжамдары.  

11. Түйіндеме екі тілде жазылуы керек - барлық диссертациялар үшін 

ағылшын тілінде және орыс тілінде жазылған диссертациялар үшін қазақ 

тілінде, қазақ тілінде жазылған диссертациялар үшін орыс тілінде. Түйіндеме 

әр тілде екі беттен тұрады. 

12. Автореферат А4 парақтың бір жағына келесі үлгіні пайдалана отырып 

құрастырылуы керек: шрифт – Times New Roman, немесе Times New Roman 

KZ, өлшемі 14, туралау – ені бойынша, шегініс – 1,25 см, бір интервал; 

Жиектер өлшемдері: сол – 25 мм, оң – 15 мм, үстіңгі – 20 мм, төменгі – 20 

мм. Қолжазба нұсқасына жоғарыдағыдай пішімдеу талаптарымен рұқсат 

етіледі. 

13. Автореферат көлемі кемінде 20 бет болуы керек (бір баспа параққа 

дейін). 


